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江苏省事业单位工作人员年度考核登记表
（2016年度）
单  位：南京审计大学                       所在部门：  党政办公室   
	姓    名
	刘镇 
	性    别
	男
	出生年月
	1986年1月

	民    族
	汉族
	政治面貌
	党员
	文化程度
	硕士

	岗位类别
	行政管理岗
	岗位等级
	九级
	岗位名称
	公务科科员

	  本 人 总 结  
2016年在学校继续深化改革，努力提升办学层次，加大推进与审计干部教育学院的深度融合的背景下，在部门领导和同事的关心、指导与帮助下，各项工作顺利完成，现总结如下：

一、政治理论水平塑造

坚持学习党的理论、路线、方针和政策，主动学习贯彻党的十八届六中全会精神，学习《中国共产党党内监督条例》、《关于新形势下党内政治生活的若干准则》等新文件，领会新精神，增强政治意识、大局意识、核心意识、看齐意识，在思想和行动上始终与党中央保持一致。
将理论学习与工作实际想结合，在工作岗位上，努力提升岗位意识，增强工作执行力，不断提高办公室工作胜任能力。

二、主要工作与成效

1.做好校外单位来访的接待工作。2016年累计接待了36批次的国内高校、审计机关、科研院所等单位来校交流，如安徽工程大学、和县县委、河北经贸大学、青岛审计局、宁波审计局、甘肃审计厅等。

2.做好校内会议和重要活动的服务保障工作。如开学典礼、毕业典礼、教师节大会、宣传思想文化工作会议、军训汇报表演、名誉校长李金华主席来访、审计署老领导一行、审计署审计干部教育学院（审计署党校）与南审“两学一做”联学活动以及两校运动会等。配合学校相关部门做好来访和会议的保障工作，如“3+2”合作办学交流会、国际审计研讨会等。

	3.协助外事办做好外宾接待工作。2016年共保障了13批次的外宾来访，如金砖国家审计长来访、“上合组织最高审计机关研讨会”“非洲英语国家门纭审计官员研修班”、密切联系省外办、南京南站、禄口机场、中车南车铺镇车辆厂等单位，保障外宾来访期间交通、参加及文化考察活动安排。

4.服务审计干部教育学院。做好审计长、副审计长来访信息的登记与客情报告，全年共到访42次。根据部门领导安排，“审计署干部队伍研讨班” 驻会保障工作，做好四期市县审计局长信息汇总与统计。驻点南京南站，保障了审计署处级及以上干部十八届六中全会学习班的接站工作的顺利完成，并担任此次培训第一期和第三期的辅导员。

5.做好日常工作。及时做好校领导出访、外出参会等行程规划，认真做好部门办公用品、发放、登记及相关费用的结算等。做好战略联络协议的收集、整理和归档工作。从10月起，负责本部门网站更新与维护，以及部门领导交办的临时性、突发性工作。

三、不足之处与努力方向

学校发展日新月异，深感岗位责任重大，面对新形势、新情况、新业务，有能力不足的恐慌，在今后的工作中，进一步加强理论学习，业务学习，通过查阅文献、实践调查等多种途径提高认识，多向部门领导、同事请教学习，密切联系相关部门，做好沟通交流，理清工作思路，提升工作能力。                                 
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